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Introducao

O propésito deste manual é auxiliar na instalagdo de um site de comercializagdo de
cestas agroecologlcas Este manual foi desenvolwdo no ambito do prOJeto Tecnologias

a i (TIC-DeMoS) do
Nucleo de Solidariedade Técnica da UFRJ (SOLTEC), programa pertencente ao Nicleo
Interdisciplinar para o Desenvolvimento Social (NIDES) do Centro de Tecnologia (CT) da
Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ). Assim, o manual foi desenvolvido usando
como exemplo o site da Feira Terra Crioula, desenvolvido pelo projeto.

A plataforma escolhida para a criagdo da loja virtual foi a Wordpress, por ser um sistema
de software livre, de facil uso e versatil, além de ser a plataforma mais utilizada no mundo
para criagao de sites, blogs, portais, lojas virtuais e outros projetos web?. A plataforma
permite a criacdo de lojas virtuais através do plugin open source de e-commerce
chamado WooCommerce, de simples instalagao e personalizagao.

O primeiro passo para criar seu site é escolher um servigco de hospedagem. Sugerimos
duas plataformas de servicos de hospedagem de sites: Hostinger ou Hostgator
(indicados nos tépicos 1 e 2 deste manual). Escolhemos indicar esses dois servigos por
diversos sites recomendarem ambos como melhor custo-beneficio para hospedagem
Wordpress. No link a seguir ha uma explicagao mais detalhada sobre essas hospedagens
e suas vantagens, e também mostra outras opgoes:

Em ambos os casos a hospedagem custa em torno de 25 reais por més. Considerando
um sistema de cestas com faturamento mensal médio de 10.000 reais por més’,
representaria um custo de 0,025% para custear a hospedagem. No pior dos casos, uma
experiéncia de cestas em seu comego, com cesta média de 30 reais, sendo 80 cestas por
més, com 1% do seu faturamento seria possivel custear a hospedagem.

' Segundo a pesquisa “Experiéncias de Comercializagdo de Cestas da Agricultura Familiar no Rio
de Janeiro” as experiéncias de cestas tem faturamento mensal variando de RS 9.000,0 mensais
como a do CASA (90 cestas por semana, 25,00 média do valor da cesta), passando pelo Terra
Crioula com R$ 11.200,00 (160 cestas mensais, com cesta média de 70 reais) até o caso da Cesta
camponesa com RS 16.000,00 (160 cestas por més, média de 100 reais). Fonte:
http://nides.ufrj.br/images/Imagens/programas/SOLTEC/Publicacoes/RelatorioCaCi2020.pdf

2

https://midiamatic.com.br/wordpress-mais-usada-site-ecommerce/#:~:text=Desde%202009%2C%
200%20WordPress%20se,entre%200utros%2C%20usam%200%20WordPress.
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http://nides.ufrj.br/index.php/projetos-soltec/tifs
http://nides.ufrj.br/index.php/projetos-soltec/tifs
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https://nides.ufrj.br/
https://nides.ufrj.br/
https://cesta.repos.net.br/
https://www.hostinger.com.br/
https://www.hostgator.com.br/
https://www.intermidias.com.br/hospedagem-de-sites-10-melhores-empresas/
http://nides.ufrj.br/images/Imagens/programas/SOLTEC/Publicacoes/RelatorioCaCi2020.pdf
https://midiamatic.com.br/wordpress-mais-usada-site-ecommerce/#:~:text=Desde%202009%2C%20o%20WordPress%20se,entre%20outros%2C%20usam%20o%20WordPress
https://midiamatic.com.br/wordpress-mais-usada-site-ecommerce/#:~:text=Desde%202009%2C%20o%20WordPress%20se,entre%20outros%2C%20usam%20o%20WordPress

1. Utilizando hospedagem Hostinger

Ao entrar no site https://www.hostinger.com.br/hospedagem-wordpress aparecerao as
opgoes de planos a serem contratados, sugerimos a contratagdo do plano WordPress
Starter por um més para adaptagao e testes. Realize a compra e faga o seu cadastro.

[ ]
51 HOSTINGER

*captura de tela realizada em 17/08/2020, pregos referentes a esta data.

Na primeira vez que entrar em sua conta, algumas configuragdes serdo necessarias.
Aparecera a seguinte pagina, clique em Comece Agora, conforme a imagem abaixo:

HOSTINGER =

WordPress Single

Solutio ideal para iniciantes

aszs0s
R$2 ,ggfrnés

1 Websites
1 Contas de email
10GB de Espago em Disco

Lorgura de Banda Limitada
{100 GB)

SSL Grdtis
« WordPress Gerenciado

X |etpack Grdtis

Adicionar ao Carrinho

Bem-vindo a Hostinger,

Criador de Sites  Hospedagem ¥ VPS~  Dominio v

MAIS POPULAR

WordPress Starter

Perfeito para sites pessoais

77,99,

100 Websites

v 100 Contas de email

20 GB de Espaco em Disca
w Largura de Banda llimitada
v Dominio e SSL Gratis
+ WordPress Gerenciado

Jetpack Grdtis

Adicionar go Carrinho

WordPress Premium

Otimizado para pequenos e médios
negdcios

"44,99,..

w 300 Websites
w 100 Contas de email
100 GB de Espaco em Disco
« Largura de Banda limitada
w Dominio e SSL Grdtis
WardPress Gerenciado

etpack Pessoal

Adicionar ao Carrinho

(seu nome aparecera aqui)

Siga a configurac@o passo-a-passo e o seu site estard no ar em alguns minutos!

Comece Agora

&

Logo apos, vocé devera dar um nome para o seu site, comprando um novo dominio ou
utilizando um dominio ja existente. O dominio é o endereco url do seu site (por onde

todos vao acessar ele), por exemplo: nomedodominio.com.
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https://www.hostinger.com.br/hospedagem-wordpress

L
1 HOSTINGER

Dé um Nome para o seu Site

Tudo comega com um 6timo dominio

| i o

Comprar Dominio

Compre um neve dominio para o seu projeto

Usar um Dominio Existente

Usar um dominie ants te comprado per

Selecionar "
Selecionar

O proximo passo é escolher um caminho para seguir. Clique em Criar um Novo Site.
€« L} HOSTINGER =

Que Caminho Vocé Gostaria de Seguir?

Comece a partir do zero ou mova um site j& existente para a Hostinger.
=
¢
@
[ ]
Criar um Novo Site Migrar Meu Site
’ Selecionar Selecionar

A sequir, devera criar uma conta Wordpress. Insira seu email e senha nos campos
indicados e clique em Continuar (caso ja tenha conta Wordpress, insira email e senha ja
cadastrados).

~F

Pagina |7

SOLTEC UFRJ



LN
] HOSTINGER

/4= Criar uma Conta
(Wi

Enderego de email * Q senha Q
Jjohn.doe@domain.com Min 8 caracteres # @ Continuar ?
Na parte de escolher um template para o visual do seu site, clique em Pular, eu ndo
preciso de um template, localizado no final da pagina. Todas as configuragdes de
aparéncia serdo mostradas nos proximos tépicos deste manual.
« 3 HOSTINGER - B
Que visual vocé prefere?
5 o ¥l Pesquisar Q
H

Por ultimo, confira as configuragdes e clique em Finish Setup.

~F
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L3 HOSTINGER

]

Vamos finalizar a configuragéo

Algumas informagoes importante para vocé

0 dor colhey  —

océ escolheu é Neorth America (USA) @

PueE

WordPress

As configuragdes iniciais estdo prontas. Para editar a aparéncia do seu site clique em
Manage Wordpress.

=} HOSTINGER =

Seu site esta pronto!

@ntos DNS do seu novo dominio sa propagaram

e ® 1

Visualizar Seu Site Dashboard WordPress Painel de Controle

o T

Gerenciar Site

irpara o Site
P Mandage WordPress

Vocé sera redirecionado para o Painel de controle do Hostinger. Clique em Editar site e
serd redirecionado para a pagina de administragao Wordpress do seu site.

~F
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L3 HOSTINGER Home @ Hospadagem Ema

TS
— v

Pasquisar Painel de Controle Plugins
A painal de Gontrole
W wordprass v
us Nacleo Editar Site
23 Painel de Controle
@ Flugins
Forgar HTTPs
@ servigos »

@ contos »

Rediracionar t
EDITAR SITE

& cmails »

Liberar Cache —
@ comiis 0 [P sacacre |
0 site 4 Banco de dados
B Arquives »

Modo de manuteng@o @ Inativ
£ Boncos de cados > Outr & Bou contetdor ulBE721224_Gokgh

Gerenciar banco de dados

& jvangado » -
A e . T

1.1 Pagina inicial da Hostinger

Ao entrar no enderego https://www.hostinger.com.br/ e entrar na sua conta, aparecera a
tela a seguir. Clique em Gerenciar.

L} HOSTINGER Hoe @ Hospedagen  Emails [x

e D | Pasquises
Configurar -

6 SSL Certificate Activation
Configuragao pendente

Hospedagem -
E Fesrgtfgtefcm l Geranciar
Expira 2020-08

Configurar

A plataforma oferece diversos servigos e configuragdes que nao serdo tratadas neste
manual.

~F
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https://www.hostinger.com.br/

L HOSTINGER

i) Hospedagem

cestateste.com ~

i

LiteSpeed
102

Ativar

Conta de Hospedagem @ - Hospedagem - cestatestacom Pesquisar..
WordPress
- m
] |
Fainel de Controle Plugins
Servigos
& 1 @ 3
Histérico de Utilizagao Renovar Fazer Upgrade Configurar Dominio
Principal
Contas

] e,

Cliqgue em Painel de Controle e em seguida em Editar site para ser redirecionado para a
pagina de administragdo do seu site.

&3 HOSTINGER

mcm—c— ~

Posquisar

A Painel de Controle

@ worderess .

83 Painel de Controle

@ Flugins
@ servigos

© contos

& emails

@ Dominios

0 site

B Arquives

& soncos do dados

& Avangado

Painel de Controle Plugins

Nlcleo

Forgar HTTPs

Rediracionar todas os

Liberar Cache

Limpa tudo do seu coche.

Modo de manuteng@o

oderoo dese

Editar Site

Banco de dados

uIBBT21224_GoEgH

Goronciar banco de dados

2. Utilizando hospedagem Hostgator
Ao entrar no site https://www.hostgator.com.br/hospedagem-wordpress, apareceréo as

opcoes de planos a serem contratados, sugerimos a contratag@o do plano Blog por um
més para adaptacgao e testes. Realize a compra e faga o seu cadastro.
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https://www.hostgator.com.br/hospedagem-wordpress

Blog

Um site pessoal ou blog

Startup

Peguenas € medias empresas

equivalente a

R$ 13,79més

RECOMENDAMOS

Pro

Lojas virtuais ou sites grandes

RE2275E4 R$ 1.425,38
equivalente a

R$ 39,59!més"

N\
<

Trienal (SH058 - ‘

Trienal (S4065

1 ano de Dominio Grétis @

1site WordPress
Ate 25.00

50 GB de A

5 contas ¢

SSL Grétis para seu site

*captura de tela realizada em 17/08/2020, pregos referentes a esta data.

Contrate Agora

1 ano de Dominio Grétis @

Ate 10 sites WordPress

Ate 250.000 visit;

150 GB de Armazenamento
Contas de L Ilimitadas

E ‘Vendas online

-

SSL Gratis para todc

No processo de conclusao de compra, vocé devera escolher o seu dominio, ou seja,
registrar um novo dominio ou usar um dominio proprio ja existente, como a imagem

abaixo exemplifica.
§iHostGator
Conclua agora a sua compra:

1. Escolha o seu dominio
opgdes abaixo

O Vou registrar um nove dominio

Ele & o nome do seu site na internet e sera o dominio principal da sua conta. Selecione uma das

@ Vou usar um dominio que ja tenho

Dominie selecionado ()
mst.org.br

(alterar)

B Compra segura

Detalhes da compra

Hospedagem de Sites
Plano P

R$ 24,19

1x por més Alterar
Renovacao hoje: R$ 2419

Inclui: Um site, contas de e-mail ilimitadas, certificado SSL,
Criador de Sites, cPanel, FTP ilimitado, instalador de WordPress
(entre outras aplicacoes) e mais.

Adicionar cupom

Total do pedido: RS 24,19

[ W

No seu primeiro acesso, devera responder acerca do seu nivel de conhecimento em
relagao a criagao de sites. Responda de acordo com o seu perfil e clique em Préximo.
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& 0y
#H
an

0Ol3, seja bem-vindo(a)! :)

Pensando em tecnologia, hospedagem e criagdo de sites, vocé se considera uma pessoa.

4 KR J1

INICIANTE INTERMEDIARIA TECNICA

PROXIMO

Caso tenha escolhido um dominio ndo registrado na Hostgator, devera apontar o DNS
para uma hospedagem na HostGator clicando em Alterar DNS na Empresa de Registro.

Se ainda ndo escolheu um dominio, clique em registre seu dominio agora mesmo! ao final

da pagina e compre um dominio.

Escolha um dos sites a seguir mst.org.br -

Este dominio n&o foi registrado conosco :/

Antes de continuar, vocé precisa apontar o DNS para uma hospedagem aqui na HostGator.
Se vocé ja registrou este dominio em outra empresa basta seguir a opcéo abaixo!

WWW
e ]

ALTERAR DNS NA EMPRESA
DE REGISTRO

Caso ndo tenha contratado um dominio ainda, registre seu dominio agora mesmo! Q

Assim que entrar no seu Portal do Cliente, aparecera uma mensagem de boas vindas e a
indicagao de um passo a passo de como colocar o site no ar, acessado por este link.
Apos clicar em Iniciar, serdo mostradas descrigdes sucintas sobre cada aba do Portal.
Clique em Préximo logo apés de ler as descrigdes.

2.1 Pagina inicial da Hostgator
Ao entrar no endereco https://www.hostgator.com.br/, entre em sua conta, conforme

imagem abaixo, para ir a pagina inicial do Portal do Cliente.
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https://suporte.hostgator.com.br/hc/pt-br/articles/360048492654-1-Como-colocar-meu-site-no-ar-
https://www.hostgator.com.br/

HostGator Dominios + Hospedagem - Servidores - Criador de sites CRESCA v  AJUDA v

HOSPEDAGEM DE SITE

Conte com quem é especialista em

& Acesse seu Portal do Cliente

hospedagem de site e garanta sua
pagina sempre no ar

ACESSOS RAPIDOS

Ver Planos de Hospedagem

E Vendas online

No Portal de Clientes, na aba Meus sites, aparecera a lista dos seus sites. Clique em Ver
Mais para acessar as configuracoes do site.

HostGator @ Meus sites Bl Faturas @ Suporte e Celso v

8 pacat e : Lista de Sites
@ Emails
mst.org.br = = o
OB nominios @ m ( WordPress ) ( CertificadoSSL ) ( AcessarSite ) VER MAIS

Perguntas Frequentes

| Indique e ganhe R$ 30 = Como comegar usar a hospedagem?
- Como alterar o DNS?
= Como ativar o Criador de Sites Répido?

= Como instalar o WerdPress na hospedagem?

VER MAIS e @

Para ser redirecionado para a pagina de administragao do Wordpress, onde serao feitas
todas as configuragdes que se seguem neste manual, clique em Gerenciar Wordpress.

Pagina| 14
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Status dos Servicos @ Suporte

& LA > o~ Inicio v Faturas v Gerenciar Cartdo de Crédito Minha Conta ~
4 HostGator :

WordPress Hosting - mst.org.br

‘@ Detalhes do Plano Certificado SSL Contas de e-mail

ses

E-mails

Disca | mst.org.br -
036168

(4296 GB E-mails) /50

CodeGuard Nao
—i

Gerenciar SiteLock Backup Dados de Excluir Site
WordPress CodeGuard Acesso FTP

3. Pagina de administracao do site

O painel de administragcao do seu site pode ser acessado por meio do enderego

https://dominio-do-seu-site/wp-admin/. Por exemplo, se o enderego do seu site for
www.lojadeorganicos.com, o painel de administragdo podera ser acessado adicionando
/wp-admin no final do enderego: www.lojadeorganicos.com/wp-admin. Nele seréo feitas

todas as conflguragoes necessarias, conforme os préximos passos deste manual.

4. Adicionar administradores ao site

Para adicionar mais pessoas como administradores do site basta entrar no painel de
administragédo (dominio-do-seu-site/wp-admin) com o usudrio administrador cadastrado
e ir na aba de Usuarios >> Adicionar novo, como mostra a imagem abaixo.

¥ Aparéncia

g Plugins

#~ Ferramentas

All-in-One WP
Migration

de pagamer
Bl Configuragies

[

Preencha as informagdes de nome de usudrio e email da pessoa a ser adicionada (o
nome de usudrio pode ser criado no momento, ndo é necessario ter conta existente na
plataforma).

Pagina| 15
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Ao final da pagina mude a funcao para Administrador e mantenha a caixa “Enviar
notificagcdo para o usuario” selecionada, como abaixo é mostrado.

Enviar notificagdo para o

S |#| Enviar para o novo usuaric um e-mail com informagdes sobre a conta.

Funcio ‘ Administrador  w

Adicionar novo usuario

Cliqgue em “Adicionar novo usudrio”. A pessoa cadastrada devera receber um email com
instrucdes de acesso ao painel de administragao.

F
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5. Instalacao dos plugins

E importante ressaltar que algumas paginas ndo estdo traduzidas, portanto fica a critério
do usudrio traduzir a pagina ou ndo. Neste manual iremos trabalhar a partir da linguagem
nativa da pagina (em alguns casos em inglés, em outros casos em portugués).

Para traduzir a pagina, no Google Chrome, basta clicar com o botéo direito do mouse e
escolher a opgéao “traduzir para o portugués”, conforme a imagem abaixo:

aIm
Voltar Alt=5eta para a esquerda
Avancar Alt+5eta para a direita

&

Recarregar Ctri+R

Salvar como... Curl+S

Imprimir... Ceel+P

]
Transmitir... [

I Traduzir para o portugués I

Exibir codigo fonte da pagina Ctrl+lU

Inspecionar Ctrl=Shift =1

5.1. 0O que éum plugin?

Plugin é uma extensao para agregar ou modificar funcionalidades em um site na
plataforma Wordpress, oferecendo fungdes especificas para que cada usuario possa
personalizar seu website de acordo com as necessidades do projeto.

O wordpress, quando recém instalado ja vem com 2 plugins nativos. O Hello Dolly e o
Akismet Anti-Spam. O primeiro iremos desinstala-lo e o segundo configura-lo.

5.2. Como instalar um plugin?

Para instalar um plugin, va para a pagina de administragcdo do seu site (caso néo saiba
acessar a pagina de administragdo do seu site volte ao_item 3 deste manual) e clique na
aba de “Plugins”, que se encontra na barra de administragao do lado esquerdo da péagina.
Conforme a imagem abaixo:
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Pll_lg | NS | Adicionar nov

Todos (2) | Desativados (2) |

L7 Midia | Acdes em massa v H Ap

Paginas () Plugin
Comentarios — ' ;
b [ ] Akismet Anti-Spam

- Ativar Excluir
" Aparéncia

Plugins 1

% Ha umanova ve
Plugins instalados

(] Hello Dolly

Ativar Excluir
Usuarios
Ferramentas (] Plugin

Bl configuracoes 7
& Configuracoes Agdes em massa V‘ Ap

0

Vocé serd redirecionado para a pagina de plugins, onde aparecerao plugins nativos (ja
instalados), sugestdes de plugins para instalar e também podera pesquisar plugins
especificos. Poderdo haver plugins pré-instalado e ativados, todos poderao ser
desativados e excluidos sem interferir nas configuragdes do seu site.

< Plugins

* Gerenciar plugins
Plugins instalados
Adicionar novo

Editor de plugin

7
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Para instalar um plugins especifico, clique na lupa para pesquisar ou na aba de pesquisa
(no canto superior direito), e digite o nome do plugin que deseja instalar. Apés isso clique
no plugin e depois aperte o botéo instalar.

‘ Palavra-chave w |[ editor] <: X
7.975 itens | 1 l de 222 B
Editor classico

Ativa o "dlassico” editor anterior e a tela de Mais detalhes
edigdo de post do jeito antigo, com o

TinyMCE, meta boxes e etc. Oferece suporte

a todos os plugins que ¢ estendem ...

Por WordPress Contributors

Apds a instalagao, clique em ativar. O novo plugin aparecera nas listagem do seu painel
de administracdo (na aba de plugins) e vocé podera editar as configuragdes e adicionar
novas ao clicar em configuragées.

5.3. Quais plugins instalar?

Serdo listados alguns plugins basicos para reproduzir uma loja de venda de produtos
como a nossa e suas funcionalidades. Para mais informagdes e detalhes sobre qualquer

plugin, acesse https://br.wordpress.org/plugins/ e digite o nome do plugin na caixa de

pesquisa.

Alguns plugins extras serdo instalados automaticamente na sua loja devido a instalagao
de outros, e vocé podera exclui-los se desejar.

1. Advanced Order Export For WooCommerce

2. AMP

3. Checkout Manager for WooCommerce

4. Eonet Frontend Publisher

5. Eonet Manual User Approve

6. Jetpack por WordPress.com

7. Product Sales Report for WooCommerce

8. VarkTech Minimum Purchase for WooCommerce
9. WooCommerce

10. WooCommerce Blocks

~F
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https://br.wordpress.org/plugins/

11. WOOBE - WooCommerce Bulk Editor and Products Manager
12. WooCommerce Shipping & Tax

13. WOOF - WooCommerce Products Filter

14. WP Mail Logging by MailPoet

5.3.1. WooCommerce
Por Automattic

Descrigao: Esse plugin é o necessario para a criagdo da sua loja virtual. Com ele é
oferecido: paginas de produto, carrinho e finalizagdo de compra, pagamentos seguros por
cartao de crédito e outros métodos, opgdes de envio configuraveis, incluindo taxas fixas e
impressao de etiquetas.

Ap0s instalado, clique em ativar plugin. Vocé sera redirecionado para a pagina de
configuragao inicial da sua loja, para coloca-la em funcionamento pelo préprio
woocommerce. Siga o tutorial preenchendo as informagdes necessarias.

Store Details: Coloque o enderego fisico da sua loja.
Industry: Cologue o ramo no qual ird atuar (Alimentacao e bebidas).
Product Types: Tipo de produtos que terdo na sua loja (Produtos Fisicos).

Business Details: Escolha a média de produtos que pretende cadastrar na loja, se ja vende
os produtos em algum lugar e a arrecadagdo média anual.

Themes: A escolha do tema da sua loja, que ira configurar o visual. Caso queira sua loja
como a nossa, escolha o tema Dentists (Se ndo aparecer nas opgoes, instale depois. Para
saber como instalar um tema, vd para a sessdo do manual Instalacdo do tema).

ApOs isso, aceite a instalagao dos plugins Jetpack e WooCommerce Services. O
plugin Mailchimp para Woocommerce sera instalado automaticamente e vocé podera
exclui-lo na aba dos seus plugins.

Vocé podera editar as configuragoes no botdo WooCommerce que aparecera no
seu painel de administragao do site. Mais detalhes de como configurar sua loja se

encontram no tépico Configuracées do WooCommerce deste manual.

7
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@ Painel

@ Jetpack Ll
A Posts

0¥ Midia

@ Piginas

P Comentérios

WooCommerce /

Geral

+ Novo

Configu

Produtos Entrega Pagamentos

This theme recommends the following plugin: SEOS.

Begin installing_plugin | Dismiss this notice

WooCommerce

Endereco da loja

Contas e privacidade

Parece que sua loja ndo esti utilizando uma conexdo segura. Recomendamos fortemente que seu site esteja todo em HTTPS para manter os dados do usudric seguros. Leia
mais aqui.

B

Pedidos

B8

Estoque

g

Avaliagbes

E-mails Integracio Avancado

© Dispensar

Aqui é onde sua empresa esta localizada. Taxas e custos de entrega irdo utilizar este enderego.

Endereco linha 1 o |
Enderego linha 2 o |
@ Produtos
ail Anlises Cidade @ ||

4 Marketing

Pais / estado

@ | Aracil — Rio de Jansin

5.3.2. Advanced Order Export For WooCommerce

Por AlgolPlus

Descrigao: Este plugin ajuda vocé a exportar facilmente os dados de pedidos do
WooCommerce. No site terra crioula esses dados exportados sdo essenciais para a
organizacao das cestas.

Apés instalado, clique em ativar plugin. Vocé sera redirecionado para a pagina de
configuragao do plugin. Esse plugin fornece diversas maneiras de configurar os dados
que serdo exportados (PDF, HMTL, XML, JSON).

[ Escrever

[

WooGommerce

Export Orders

Pagina | 21

Exportnow ) Profiles ) Status change jobs
Filter orders by:
® orderDate () Modification Date () Paid Date

Date range | 2020-03-02 |to] 2020-03-07 |

|

Orders range | 0
0 summary Report By Products

Summary Report By Customers

Export filename:

£ Scheduled jobs

Completed Date

| orders Sy-%m %d-%h-%i-%s xlsx

Format

[@xs < ][Qosv~ ][Con « |[Osson = |[Orsv
POF » DHML -

Date| 2020-07-15 v|  Time 1859 v|

Sortorders by | Order ID ~ in| Descending  ~ |order

Misc settings. +

Setup fields to export ~

Tools  Help

Filter by order o

Order statuses

“r'aqzmenmundeme Processando | [ Aquardando | | x Cencluido |
Gustom fields

\ -] [: - [@]

v [ rese

Filter by product «

Filter by customer. ~

Filter by coupon ~

Filter by billing. +

Filter by shipping. ~

Filter by item and metadata ~
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Para configura-lo conforme o site do Terra Crioula siga as instrugdes a seguir.
Utilize a opgéo Order Date (data do pedido) o primeiro circulo preenchido em azul
préximo ao canto superior esquerdo da imagem acima. Nele em Date range(intervalo
entre datas) é necessdrio preencher as datas do inicio e do término da feira, cujo os
dados serdo exportados. Além disso, deve-se modificar o Format(formato) para CSV.

Por fim é necessdrio clicar em Save settings (salvar configuragdes) e entdo Export
para exportar os dados, desse modo sera gerado um arquivo do formato CSV que pode
ser importado por programas como excel.

5.3.3. AMP
Por AMP Project Contributors

Descrigcao: O AMP permite experiéncias na Web consistentemente rapidas e de alto
desempenho em plataformas de distribui¢cdo. Esse plugin melhora o desempenho de
paginas web em dispositivos moveis e navegadores

Procure pelo nome do plugin na caixa de pesquisa e clique em instalar. Apos instalado ele
aparecera na sua lista de plugins. Clique em ativar.

(] AMP

Ativar

Observagéao: Nao sera necessario nenhuma configuragéo adicional.

5.3.4. Checkout Manager for WooCommerce
Por QuadLayers

Descrigao: O gerenciador de checkout do WooCommerce é um plugin criado para ser o
assistente das paginas de checkout. Ajuda a modificar de forma intuitiva, permite a
personalizagdo de campos, amplia as informacgdes da fatura e cria qualquer campo

F
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necessario no checkout do WooCommerce

Palavra-chave w . Checkout Manager for WooCommerce ‘

3& itens ; |—1 ded B E
Checkout Manager for

WeooCommerce

ra detalhes
WooCommerce Chackout manager is the
most advanced way to customize checkout,
manage checkout editor.

Por Quadiayers

ApOs a instalado e ativado, encontre o plugin na listagem do seu painel de administragao
(na aba de plugins ja instalados) e clique em configuragées.

| | Checkout Manager for WooCommerce

Desativar  Premium  [Configuragdes

Ao clicar em configuragdes, vocé sera redirecionado para esta pagina. No campo “Forgar
a criagdo de uma conta” mude para SIM. Isso fara com que os usuarios necessitem criar
uma conta para finalizar a compra.

~oF
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Configuracgdes de finalizacdo de compra

Personalize e gerencie 25 configuragdes de finalizagdo de compra.

Forgar enderego de entrega (7] | Mio w

Forcar a criacdio deuma conta @ | Nao W
Sim

Remover notas de pedido 7]

Etiqueta de notas de pedido [ 7] | MNatas do pedido

Espaco reservado para notas

do pedido °

Motas sobre seu pedido, por exemplo notas especiais para enf

Salvar alteragdes

Apos isso, clique em salvar alteragdes no final da pagina.

5.3.5. Eonet Frontend Publisher

Por Alkaweb
| Palavra-chave w || Eonet Frontend Publisher | <:
Eonet Frontend Publisher ‘ Instalar agora
/‘ Create and Edit any WordPress post type, Wais detalhes
‘ | easily with Eonet. Manage permissions as
well.

€0 Por Alkaweh

Descrigao: Este plugin adiciona um botéo na parte inferior dos tipos de postagem que
vocé selecionou nas configuragdes. E, claro, apenas para os usuarios permitidos (criar,
editar, excluir).

Observagao: Nao sera necessario nenhuma configuragao adicional.

~oF
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5.3.6. Eonet Manual User Approve

Por Alkaweb

Descrigao: Este plugin altera o comportamento do registro do site do WordPress. Quando
o plugin esta ativo, se um usuario se inscrever, qualquer e-mail contendo senha néao sera
enviado a ele. Em vez disso, ele sera alertado de que deve aguardar a aprovagao do
administrador para poder acessar o site.

Enquanto isso, o administrador é alertado de que um novo usuario solicitou uma
aprovacao, ele podera ver as informagdes do usudrio e decidir se permite ou nega o
acesso ao site. Nos dois casos, o usuario é alertado por email sobre a agao do
administrador. Se ele for aprovado, recebera um email com credenciais.

Apos instalado e ativado, encontre o plugin na listagem do seu painel de administragao
(na aba de plugins ja instalados) e clique em Settings.

Ao clicar em configuragdes, vocé sera redirecionado para esta pagina. Selecione a opgao
“Manual User Approve” (Aprovagao manual do usuario).

eonet

Settings

Frontend Publisher

Manual User
Approve

Mensagens:
e No campo “Welcome Message”(Mensagem de boas-vindas) apague a mensagem
em inglés que esta na caixa de texto e insira o seguinte texto:

7
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e No campo “Registration completed”(Registro concluido) apague a mensagem em
inglés que esta na caixa de texto e insira o0 seguinte texto:

<strong>Registro completo</strong>.<br> Um e-mail foi enviado ao(s)
administrador(es), uma vez aprovado o cadastro, vocé sera alertado por
e-mail e recebera suas credenciais.

e No campo “Authentication Pending”(Autenticacdo pendente) apague a mensagem
em inglés que esta na caixa de texto e insira o seguinte texto:

<strong>ERRO:</strong> Sua conta ainda precisa ser aprovada.

e No campo “Authentication Denied”"(Autenticacdo negada) apague a mensagem
em inglés que esta na caixa de texto e insira o seguinte texto:

<strong>ERRO:</strong> A criacao da sua conta foi negada.

Emails:

e No campo “Email to admin (Subject)”(Enviar e-mail para o administrador
(Assunto) apague a mensagem em inglés que esta na caixa de texto e insira o
seguinte texto:

usuario espera ser aprovado

e No campo “Email to admin (Content)"Enviar e-mail para admin (Contetdo)
apague a mensagem em inglés que esta na caixa de texto e insira o seguinte
texto:

Vocé recebeu um novo pedido de aprovac¢ao no site: {{$site name}}.

Usuario: {{$user_login}}<br>
E-mail: {{$user_email}}<br>

Vocé pode ver novos pedidos através desse link: {{$pending users url}}

e No campo “Registration approved (Subject)” apague a mensagem em inglés que
esta na caixa de texto e insira o seguinte texto:

Seu pedido de cadastro foi aprovado

e No campo “Registration approved (Content)” apague a mensagem em inglés que
esta na caixa de texto e insira o seguinte texto:

7
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0l1a {{$user_login}},
Sua conta teve o acesso aprovado no site: {{$site name}}.

Vocé pode acessa-lo por aqui: {{$access url}}.

e No campo “Registration denied (Subject)” apague a mensagem em inglés que estd
na caixa de texto e insira o seguinte texto:

Seu pedido de cadastro foi negado

e No campo “Registration denied (Content)” apague a mensagem em inglés que esta
na caixa de texto e insira o seguinte texto:

013 {{$user_login}},

Infelizmente, seu pedido de cadastro no site {{$site name}} foi
recusado. Vocé nao tem permissdao para acessar o site.

Ap06s substituir todos os textos clique em “Save Settings” localizado no final da pégina.

==

5.3.7. Jetpack por WordPress.com

Por Automattic

Descrigao: O Jetpack é o detalhe de seguranga do seu site, protegendo-o contra ataques
de forga bruta e logins ndo autorizados. Ele também serve para melhorar a performance e
auxiliar na manutencgao do site.
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Palavra-chave || jetpack |

Jetpack por WordPress.com

0 plugin ideal para gerenciar estatisticas, Mais detalhes
posts relacionados, otimizagdo de

mecanismos de busca, compartilhameanto

nas redes sociais, protegio, backups,

seguranga e muito mais,

Por Automattic

ApOs a instalado e ativado, encontre o plugin na listagem do seu painel de administragao
(na aba de plugins ja instalados) e clique em configuragées.

Na aba de “desempenho”, clique para desativar as seguintes opgoes:

Ativar pesquisa
Acelerar o carregamento de arquivos estaticos

Ativar o carregamento lento de imagens
Na aba de “pesquisa’”, clique para desativar as seguintes opgoes:

Ativar a op¢do para copiar posts e paginas inteiros, incluinde tags e configuragdes.
Obs: As modificagdes serdo salvas automaticamente.

5.3.8. Product Sales Report for WooCommerce
Por Potent Plugins

Descrigao: O plugin Relatério de vendas do produto gera relatérios sobre a quantidade e
as vendas brutas de produtos individuais do WooCommerce vendidos em um periodo
especificado. Os relatérios podem ser baixados no formato CSV (Comma-Separated
Values) para analises adicionais em seu software de planilha ou para importagdo em
outro software que suporte arquivos de dados formatados em CSV.

F
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Palavra-chave w || product sale

PRODUCT
SALES REPORT

Observagao: Nao sera necessario nenhuma configuragéo adicional.

Product Sales Report for
WooCommerce

Generates a report on individual
WooCommerce products sold during a
specified time period.

Por Potent Plugins

<=

Instalar agora

Mais detalhes

5.3.9. VarkTech Minimum Purchase for WooCommerce

Por Vark

Descrigao: Esse plugin permite que vocé configure regras minimas de compra de

produtos em sua loja WooCommerce 1.0+. As compras do cliente devem atender a essas
regras para prosseguir com o pagamento da finalizagdo da compra.

Se uma compra em sua loja falhar em uma regra de compra minima, uma
mensagem de erro sera exibida na parte superior da pagina de checkout, identificando a
situacao do erro e os requisitos da regra. O cliente deve resolver o erro antes que a

compra possa ser concluida.

Utilizamos esse plugin para criar a regra de compra minima de 30 reais na nossa
loja. Caso queira criar uma regra similar, siga os passos a seguir. Apos instalar e ativar o
plugin, aparecera na pagina de administragdo do seu site o botdo “Minimum Purchase
Rules”. Clique no botao e depois em adicionar novo (Add New).
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I@I Meus sites E Leitor

Painel Minimum Purchase Rules Q

Jetpack

Midia

Junte-se a nossa comunidade nformar um erro

Links
Paginas This theme recommends the following plugin: SEQS.

Comentdrios Begin installing_plugin | Dismiss this notice

Feedback

Minimum Purchase,

Rules l

Minimum Purchase

Insira o titulo de acordo com a regra que deseja aplicar. Selecione todas as caixas

no primeiro topico de edigao, conforme a imagem abaixo.

Jial Recentements adquirimos este plugin!
Posts Faremos o possivel para aprimora-lo e incluir novos recursos gradualmente.

A Minimum Purchase, | Minimo de 30 reais

Rules
e Cart Search Criteria w

ek Ml Choose how to ook 2t the Candidate Population
Minimum Ame I only look atthe Selact Search Typa
(®) Ue= Selection Groups
) Eonet
B2 WooCommerce \ )
b E { Greyed-out Options are available in the Pro Version )
& Produtos
al Ansiises Selection Groups - Mors Info
€ Marketing
! - Membership List by Role
# Aparéncia @ or
K Plugins (¥ Agministrader
[ Eeditor
L Daian =
& Usuérios [ auter

#~ Ferramentas

All-in-One WP
Migration

& Configuragdes (¥ Mot logged in fjust visiting}

O awp

Em Rule Application Method, mantenha selecionada a primeira opg¢ao de “*All* in

the Population”. No tépico seguinte, Quantity or Price Minimum Amount, selecione a
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segunda opgao Apply to Price e no campo Minimum Amount insira o valor minimo que

deseja.

Rule Application Method

How is the Rule applied to the search results?

Select Rule Application Method

2 rule? Do we |

h prod
and spply the ruls to each product we
7 Or do we look

*All* in the Population

individually Zzch* in the Populztion

#Any* in the Population with limits

ion as 2 group,

roup as a tabulsted
we apply the rule to any we find, and
limitt the app n of the rule to a certain number

of praduc

Quantity or Price Minimum Amount

‘What are the Rule Amount Options?

Select Rule Amount Option

n be applisd to the

products from -,ourcart: t

Minimum Purchase Rules cai
quantity or the price of
search results.

Apply to Quantity Total
Apply to Price

| Minimum Amount:

=

Em seguinte, adicione uma mensagem para o consumidor, caso ele ndo cumpra a

regra estabelecida, no campo Custom Message.

Repeating Groups

Repeating Groups Quantity,....

(rute purchase:

i=t e in groups of X count)

Custom Message

.
Treat the Selected Group as a Single Entity - &
Using *All* as your method, you choose to look at all the products
”
Apply to Price - explainsd
-

Custom Message Text

l O pedido deve ter o valor minimo de RS 30,00 {trinta reais).

(ovemides default message)

Por fim, clique no botéo Publicar para salvar as alteragdes.

@ Meus sites

Opese Ajuds ¥
SOl Add New Minimum Purchase Rule :

) Jetpack Py
A Posts E o =cursos gradusimente. Seja pacients & informe-nos sobre of prol melhorizs que voc = ver neste plugin

@ Link

iEaon= This theme recommends the fallowing plugin: SEOS. o
¥ Comentari Begin installing plugin | Dismiss this notice

] Feedback

Minimo de 30 reais Publicar E

A Minimum Purchase,

Rules

Cart Search Criteria

Add New Choose how to look at the Candidate Population
Select Search Type
il anly look at the P
Amount
®
Eonet
WooCommerce
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5.3.10. WooCommerce Blocks

Por Automattic

Descrigao: Este plugin permite que o editor de blocos do WordPress, denominado
Gutenberg, seja utilizado com mais facilidade no Woocommerce.

Observagao: Nao sera necessario nenhuma configuragao adicional.

5.3.11. WooCommerce Bulk Editor and Products Manager
Por realmag777

Descrigao: WOOBE é um plugin WordPress para WooCommerce, criado para gerenciar e
editar em massa produtos WooCommerce de maneira robusta e flexivel. Permite o
gerenciamento profissional de dados da sua loja virtual de woocommerce.

Esse plugin pode ser acessado pelo botdo de produtos da pagina de
administragdo do seu site. Para mais informagdes sobre esse plugin, acesse
https://bulk-editor.com/document/woocommerce-products-editor/ (traduza a pagina

para portugués se necessario).

[ Feedback

A Minimum Purchase
Rules

WOOBE - WooCommerce Bulk Editor Professional v.1.0.6.1

€0 Eonet

o
B2 WooCommerce

@ Produtos eriztions @ | binded editing @ Tie ||LKE 0

Previous Next |1

ID v Thumbnail Title

Description Short Dese. Type  Status  Regular price Sale price SKU® - Managestock @ Stack quantity O Stack status O Actions
1o dats availanle in the table
[J 1 Thumbnail  Title Descripon  ShortDesc.  Type  Status  Regularprice  Saleprice  SKU Manage stock Stack quantity Stack status Actions

ng 0t 0.0f 0 entries
Previous  Next

WOOBE Bulk Editor
nen

all Anslises

Observagao: Nao sera necessario nenhuma configuracao adicional.

5.3.12. WooCommerce Shipping & Tax

Por Automattic

Descrigao: O WooCommerce Shipping & Tax torna os recursos basicos de comércio
eletrénico, como o envio mais confidveis, diminuindo a carga da infraestrutura do seu
site.

Para usar os recursos, basta instalar este plug-in e ativar os que vocé deseja diretamente
no seu painel. A medida que adicionamos mais servigos, vocé vera mais recursos
disponiveis diretamente no WooCommerce - simplificando a instalagéao.

Observagao: Nao sera necessario nenhuma configuragéo adicional.

7
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5.3.13. WOOF - WooCommerce Products Filter

Por realmag777

Descri¢cao: O WOOF é um plugin de pesquisa de produtos do WooCommerce que permite
aos clientes do site filtrar produtos por categorias, atributos, tags de produtos,
taxonomias e pregos personalizados de produtos.

Usando a API de extensao WOOF e as extensdes padrao como exemplo, vocé pode criar
itens html para o formulario de pesquisa e até mesmo loop personalizado de produtos
woo modelo para seus proprios fins.

ApOds a instalado e ativado, encontre o plugin na listagem do seu painel de administragao
(na aba de plugins ja instalados) e clique em Settings.

Na aba “Structure” mude a selegéo de “Radio” para a opgao “Checkbox” nas duas
primeiras caixas de selecdo (categorias de produto), conforme a imagem abaixo:

40 | Radio

4p

Radio

- Drop-down
- Multi drop-down

Categorias de produto

Ficando desta forma:

40 | Checkbox

ar

El |:| Reverse

s " —
ior | Checkbox el [[] Reverse
e i

Categorias de produto

Selecione a caixa ao lado do botao “additional options” na categorias de produto

a — N
101 Checkbox = 7) [[] reverse @ additional options <j

Categorias de produto

ApOs isso, clique em salvar alteragdes no final da pagina.

Salvar alteragdes i

7
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5.3.14. WP Mail Logging by MailPoet

Por MailPoet

Descrigcao: O WP Mail Logging é o plugin mais popular para registrar e-mails enviados
pelo WordPress ou WooCommerce. Basta ativa-lo e ele funcionara imediatamente, sem
configuragao necessaria.

6. Instalacao do Tema
@ Meus sites B Leitor

@ Painel Painel
Inicio

Status do diagnéstico

Atualizag

Sem informagdes ainda...

Jetpack

O diagnéstico € executado automaticamente e periodicamente para coletar i
Posts sobre o site. Viocé também pode visitar a pagina Diagnostico para coletar infi
seu site agora.

] Midia

bk Agora

Paginas o

M 5 paginas

Comentarios

WordPress 5.4.2 com o tema Maywood.

Feedback

~ Akismet blogueia spams no seu bleg.
) Eonet b caixa até o momento.

WooCommerce
Produtos Widgets
¥
Menus

Editar CSS . .

AMP

Editor de temas \ /

Na pagina de administraga@o do seu site, entre na aba Aparéncias, em seguida clique em
Temas.

Analises

) Marketing
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Caso queira a aparéncia da sua loja como a nossa, clique em “Adicionar novo”.

&
Lir]

»
o

@ Meus sites B Leitor

Painel

Jetpack

Posts

Midia

Links
Paginas
Comentarios

Feedback

20 Eonet

WooCommerce

Produtos

Analises

) Marketing

’ Aparéncia

Temas

Personalizar

o Adicionar novo ‘ Pezquisar temas instalados.

Ativo: Maywood

wara
A e e B T ]

Moma  Req  Ahcub  Serlcar

Home
Ty b ersrrad == gk
This iz 4 large paraz=rh

Thix is o huge poreniph,

Drop Cap

Storefront

Comar

AR PR Al e b dee e s ok o b ST pungu

Na aba de pesquisa digite “dentists” e instale o tema com este nome. Esse tema foi
escolhido por fornecer uma aparéncia adequada para uma loja. Entdo, as configuragoes
de aparéncia deste manual estao diretamente ligadas a esse tema, caso escolha um
tema diferente as configuragdes ndo serdo as mesmas.
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@ Meussites EJ Leitor

% Painel Adicionar temas

@ letpack %

Destaques  Populares  Mais recentes  Favoritos £ Filtro de caracteristicas
A Posts

03 Midia

Links
I Paginas
¥ Comentérios
Detalhes e visualizacdo
ERe Y

3 . A

€0 Fonet T ] Gur Bontal Clinic Festarcs

B wooCommerce % H s .. .=..
Dentists VW Dentist

@ Produtos

sl Anslises

€ Marketing

~HIESIER
JUST ANOTHERAWGRDPRESS SITE

A

M Aparéncia
g LOREM IPSUM
—— - DUMMY TEXT

ApOs instalado, ative-o. Com o tema ativo, clique em personalizar para editar a aparéncia
da sua loja.

% [ 5o |
5 ()

Tema ativo R

Dentists Ssiiad

PRO Feature View PRO Feature

Identidade do site >

Cores
Imagem do cabegalho
Social Media

Siclebar Options

Welcome!
- Y t can we do for you?

Widgets

Qecndercontoe: I B A 0O

7. Configuracao das Paginas

Na pagina de administragao do seu site, clique no botao Paginas.
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Piginas

[} Jetpack

3! Recentemente adgu

Faremos o possivel para
o plugin.

Junte-se a nossa comul

This theme recommends the following plu

#* Posts

O Midia

&’ Links
@ Piaginas

Todas as paginas Begin installing_plugin | Dismiss this notic

Adicionar nova

Todos (12} | Meus (7) | Publicados (12)

B Comentarios

E) Feedback Acdes em massa v H Aplicar ‘ ‘ Tod:
€0 Eonet (] Titulo
B wooCommerce (] Blog — Pagina de posts

it

7.1. Pagina do carrinho

Clique em edicao rapida e renomeie a pagina do carrinho e o slug de Cart para Cesta.
Clique em atualizar.

7.2. Pagina de finalizacao

Clique em edigao rapida e renomeie a pagina de finalizacao e o slug de Checkout para
Finalizar Compra. Marque a caixa Privado no campo Senha. Clique em atualizar.

EDIGAO RAPIDA

Pagina principal (sem ascendente) v |

Titulo ‘ Finalizar compra ‘ Aetermiculy

Slug ‘ checkout ‘ Ordem | i]

Data ‘T de| 06-jun w |de| 2020 |as TMT| Modelo | Modelo padréo ~ |
Autor ‘ v | [J) Permitir comentérios

Senha -0U- [ Privado Q st | Publicado v |
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7.3. Pagina minha conta

Clique em edigao rapida e renomeie a pagina minha conta e o slug de My Account para
Minha conta. Clique em atualizar.

7.4. PAagina da loja

Clique em edicao rapida e renomeie a pagina da loja e o slug de Shop para Monte sua
cesta. Clique em atualizar.

8. Configuracdes de Aparéncia

As configuragdes de aparéncia da sua loja sdo acessadas fazendo o caminho, a partir do
painel de administragado do seu site, Aparéncia > Temas > selecionando Personalizar no
tema ativo. As configuragdes a seguir estdo baseadas no nosso site, porém podem ser
feitas de acordo com o estilo desejado.

Todas as alteragdes que forem feitas aparecerdo em visualizagao prévia no site, sempre
verifique as mudangas.

E recomendado que primeiro crie as paginas para depois editar a aparéncia do site. V4
para o tépico Configuracao das Paginas depois retorne para Configura¢des da aparéncia.

8.1. Identidade do Site

No tépico Logo, caso tenha um, selecione uma imagem para aparecer ao inicio de todas
as paginas do seu site no cabegalho.

No Titulo do site, coloque o home da sua loja. Deixe o campo de descri¢do vazio e
desmarque a caixa abaixo dele se nao quiser exibir descri¢cao no seu site.

No icone do site, selecione uma imagem para aparecer como icone ao lado do titulo do
seu site na aba do navegador.

Em Footer Credit, selecione a opg¢ao Esconder.

8.2. Cores

Mantenha a cor de fundo branca.

8.3. Imagem do cabecalho

Selecione uma imagem para o cabecalho da sua loja, podendo ser diferente para cada
pagina. Caso queira a mesma imagem em todas as paginas, mantenha a caixa seletora
de Activate Header Image selecionada em All Pages.

8.4. Social Media

Marque a caixa Activate Social Icons in Footer para aparecerem os icones de
redirecionamento para midias sociais ao final de cada pégina.

Selecione _blank no tépico Link Type.

Insira os enderegos url para as midias sociais desejadas.
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8.5. Sidebar Options

Marque a opgao de Sidebar Position em Left e altere Sidebar Title Background Color para
vermelho.

8.6. Imagem de Fundo
Mantenha sem imagem de fundo.

8.7. Menus

Exclua todos os menus pré-existentes, clicando no menu a ser deletado e ao final
clicando em Excluir menu.

Cliqgue em Criar novo menu e crie um menu chamado “Loja aberta”. Repita o passo e crie
um menu chamado “Loja fechada”.

No menu Loja aberta clique em Adicionar itens e depois clique em Paginas. Adicione a
pagina Inicio (link personalizado). Clique nas paginas que deseja na loja aberta. Marque a
caixa Primary no tépico de Localizagdo do menu (essa caixa é o que define a loja como

aberta ou fechada, consulte o Manual de Administragdo para mais detalhes). Clique em
Reordenar para colocar as paginas na ordem que deseja.
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“ ==

rerscnalizando » mMenus

Loja aberta

Mome do menu

| Loja aberta |

Inicio Link personalizadoe X
Quem Somos Pagina X
Minha conta Pagina X
Cesta Pagina X
Perguntas Frequentes Pagina X
Contato Pigina X

Reordenar X Adicionar ltens

Localizagao de menu

Seu xibido aqui. Se prefenr mudar
is50, a outra localizagao.

[w'] Primary (Atual: Loja aberta)

o Esconder controles (V) @ E ﬂ

| Q, Pesguisar items do menu...

Links personalizados

Paginas

-+ Minha conta

-+ Cesta

-+ Monte sua cesta

Pagina

Pagina

Pagina

-

Adicionar nova pagina ‘ == Adicionar

Posts

odutos

Categorias

Tags

Categorias de produto

Tags de produto

Pontos de extremidade do WooCommercer

Faga a mesma coisa para o menu Loja fechada, adicionando as paginas que quer que

aparecam quando a loja esta fechada.
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X Salvar alteragbes & | Q, Pesquisar items do menu...

Personalizando » Menus
{ _ Links personalizados v
Loja fechada

Paginas a
Nome do menu

|. Loja fechada j + Proxima Cesta Pagina

; v Contato Pagina
Proxima Cesta Pagina XX
v Perguntas Frequentes  Pagina
Quem Somos Pagina X
Minha conta Pagina X Adicionar nova pagina ‘ =+ Adicionar
Perguntas Frequentes Pagina X
Posts v
Contato Pagina X
Produtos v
Recrdenar | M Adicionar ltens |
Categorias v
8.8. Widgets

Clique em Adicionar um widget. Pesquise pelos widgets a serem instalados, clique no
desejado, adicione titulo, edite a visibilidade (em quais paginas quer que aparega) e clique
em concluido.

Instale o widget Pesquisar. Nao coloque titulo. Edite a Visibilidade do widget, clique no
mais (+) azul para adicionar as paginas e selecione Pagina em todos eles. Mostre na
P&gina inicial, Produtos (em arquivos de tipos de post), Produto (em tipo de post) e Cesta
(em pdgina estéatica). Caso ainda ndo tenha criado as pdginas do seu site, a opgdo Cesta

em paginas estéticas ndo existira, por isso, va para o tépico Configuracdo das Péaginas

deste manual e depois retorne a editar a visibilidade dos widgets.
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Add widgets here.

Pesquisar -

Titulo:

+
+

ligado

ﬂ| Fagina w |5 +

Froduto R
ligado
‘K| Piging v | é +
| Cesia ~ |

|_| Comezponder todas as
condigdes

Remover | Concluido

Wisibilidade
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x Salvar alteragbes £ Q, pesquisar %
Personalizando = Widgets
< . Q, Pesquisar
Sidebar = .
B Um formulédrio de busca para seu site
Add widgets here. .! Pesquisar produto

® Adicionar um widget

Um formularic de pesquisa para sua loja

Instale o widget Filtrar produto por atributo. Altere o tipo de consulta para OU. Selecione o
atributo tipo (essa opgao so6 estara disponivel apos a criagdo de atributos em Produtos,

va para a sessdo de Configuracdo de Produtos > Atributos deste manual depois retorne

para este topico).

x Salvar alteragbes £# | Q filtrar %

Personalizando » Widgets

Sidebar

Add widgets here,

Pesquisar v

® Adicionar um widget

|4

Filtrar produtos por atributo
Exibir uma lista de atributos para filtrar
produtos em sua loja.

Filtrar produtos por classificagdo
Exibir uma lista de classificagbes de
estrelas para filtrar produtos em sua loja.

Filtrar produtos por prego

Instale o widget Carrinho. Insira o titulo Cesta e marque a caixa de Esconder o carrinho se

estiver vazio.
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b4 Salvar alteragies £ | Q, carrinhg| X

Personalizando = Widgets

< Cidels ™ Carrinho
SIC1ErnAar % ¥
sldelal Exibir o carnnho de compras do cliente

Add widgets here,

Pesquisar v

Filtrar produtos por atributo: Fil... ¥

Reordenar M Adicionar um widget

Caso tenha imagens da sua loja e dos seus produtos que queira mostrar, instale o widget
Galeria. Este widget ficara apresentando as fotos adicionadas em loop do lado esquerdo
do seu site.

8.9. Configuracdes da pagina inicial
Mantenha a Péagina inicial como Home.

No topico Pagina de posts, crie uma nova pagina com titulo Blog e clique em Adicionar.
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Salvar alteragies #F

Personalizando

Yt {_I‘: =
acoes da pag

F

Vocé pode escolher o gue é exibido na
paqgina inicial do seu site: posts do mais
recente para o mais antigo, como em um
blog classico, ou uma pagina fixa ou estatica.
Para configurar uma pagina inicial estatica,
VOCEe precisa primeiro criar duas paginas.
LIma sera sua pagina inicial e a outra exibira
seus posts.

Sua pagina inicial exibe

() seus posts recentes

(@) Uma pagina estatica

Pagina inicial

| Home w |

+ Adicionar nova pagina

Pagina de posts

| Blog L |

+ Adicionar nova pagina

8.10. AMP

Nao altere este item.
8.11. WooCommerce

N3&o altere o Aviso da Loja.
Em Catalogo de produtos, altere o ultimo tépico de Linhas por pagina para 40.
Nao altere Imagens de produtos.

Em Finalizar compra, coloque os campos “Nome da empresa” e “Enderecgo linha 2" como
oculto, o campo Pagina “Politica de privacidade” como nenhuma pagina definida. Nao
altere os outros campos.
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8.12. CSS Adicional

0 CSS é uma linguagem de cddigo para estilizar documentos web.

9. Configuracdes de Produtos

Na pagina de administragao do seu site, entre no botdo Produtos.

melhorar seu desempenho e

m WooCommerce

Todos os produtos
E-Ii Andlises Adicionar novo

? Marketing

Tags
& A T P T
P paréncia Almbutos tema
£s Plugins :
: 9 Akismet blogueM spams no s
Menhum snam em sUA cAixA .

9.1. Categorias

Em Categorias, serdo adicionados os coletivos e cooperativas de origem dos produtos.
Insira 0 nome do coletivo no campo Nome. No campo Slug, insira a identificagdo do
coletivo, preferencialmente o0 nome do mesmo sem espagos e apenas letras minusculas.
Nao é necessario descrigdo nem imagem. Mantenha as outras configuragdes. Clique em
Adicionar nova Categoria. Observe o exemplo abaixo:
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M Piginas
B Comentédrios
3 Feedbadk

€0 Eonet

B wooCommerce

@ Produtos

Todos os produtos

Adicionar novo

| Andlises

Marketing

¥ Aparénda

# Plugins
Uisuarios

* Ferramentas

All-in-Cne WP
Migration

Configuracoes

AMP

Gutenberg

Adicionar nova categoria

Nome

| Coletivo de exemplo |

0 pome € como aparece 8m Seu Eife

Slug

| coletivo-de-exemplo |

S|

O “slug” & uma versio amigdvel do URL Normalmente, € todo em mindsculos e
contém apends letras, ndmeros e hifens.
Categoria ascendents
Menhum w
Atribua um fermao ascendente pard crigr uma hierarquia. O termo Jazz, por exemplo,

pade ser ascendente de Bebop ou Big Band

Descrigdo

Coletivo localizado em..,

A descricdo ndo estd em destague por padrdo. no entanto alguns temas poder
mostra-la.

Tipo de exibigdio

| Padrdo W |

Miniatura

[ Upload/Adicicnar imagem
.Y

Adicionar nova categona

9.2. Atributos

Serdo definidos trés atributos: Coletivo, Regido e Tipo. Insira 0 nome do atributo, o slug,
marque a caixa de Ativar arquivos? e clique em Adicionar atributo.
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Adicionar novo atributo

Qs gtributos permitemn definir dodos edicionais oos produtos, come tamanha ou cor. Voce
s 05 produtos pode usar esses atributos na berra lateral da loja wsande os widgets de "novegacdo em
comadas".
MNaome
| Tipo |
Atributos Nome do atribute (mostrado no site).
. Slug
il Andlises
fipo |

Marketing

Slugsreferéncia exclusiva para o atributo; pode ter mo mdxime 28 digitos.

Aparéncia War arquivas?
oo quiser que este gtributo tenha Grquivos de produto na sug igja.

i Plugins
Ordem de classificagdo padrdo

Usudrios « ,
| Ordenacdo personalizada |

* Ferramentas Determing o ordem que o3 Termos aparecem nas pdginags de produto de loja. Se estiver
usgndo g ordengcdo personalizads, vecé pode arrgstor € soltar os termas reste

All-in-One WP
Migration

Adicionar atributo

8 Configuracies

4 QAT

Apos criados os atributos, configure os termos de cada um, clicando em Configurar
termos.

Nome Slug Ordenar por Termos

Coletivo coletivo Ordenacdo personzlizads - &
Editar | Excluir Configurar termos

Regidc regiac D'EEHE;ED personalizads -

Configurar termos

Tipo tipo Ordenagdo personalizada -

Configurar termos

Os termos serdo os subtdpicos do atributo.
Os termos do atributo Coletivo serdo os nomes dos coletivos de onde vém os produtos.

Os termos do atributo Regido serdo as regides de origem dos produtos (ex: regido dos
lagos, regido sul...).

Os termos do atributo Tipo serdo os tipos de produtos disponiveis em sua loja. Alguns
exemplos: Bebidas alcodlicas, Biscoitos, Conservas, Culindria da Terra, Matinais, Mudas e
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Insumos, Ovos, Padaria e Massas, Temperos, Bebidas, Cultura e Formagao, Doces,
Embutidos, Ervas, Frutas, Graos, Cereais e Farinaceos, Laticinios e Frios, Legumes, Saude
e Fitoterapicos, Verduras, etc.

10. Configuragcdes do WooCommerce

Na pagina de administragao do seu site, entre no botdo WooCommerce. Podera aparecer
uma lista de configuragdes pendentes como na figura abaixo. Acrescente as informagdes
de acordo com as necessidades da sua loja.

@ Meus sites E Leitor

% Painel WooCommerce [/ Paingl

B letpack

P Posts
¥ Midia Finish setup
& Links
e Q oo (Detalhes da loja)
Comentérios
T Feedback Add my products (Adicionar meus produtos)
€0 Eonet . . E
Personalize my store (Personalizar minha loja)
H WooCommerce
Painel Set up shipping (Configurar envio)
Set up tax (Configurar frete)
Set up payments (Configurar pagamentos)

Ou entre em WooCommerce e depois em Configuragdes para editar todas as
configuragdes da sua loja.
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de p

Produtos
Andlises

Marketing

Aparénda

T

Usuarios : Pig

* Ferramentas

All-in-One WP

10.1. Configuracdes de Contas e Privacidade

Entre na aba Contas e privacidade da pagina de configuragdes do WooCommerce.
Selecione as caixas como na imagem abaixo.Salve as alteragdes. Nenhuma outra
configuragao é necessadria.

WooCommerce / Configuragdes / Contas e privacidade

Geral Produtos Entrega Pagamentos Contas e privacidade E-mails Integragdo Avangado Finalizar comp

Finalizacdo de compra como 5 [¥] Permitir que seus clientes efetuem pedidos sem uma conta
visitante .
|_| Permitir que seus clientes fagam login em uma conta existente durante a finalizagio da compra

Criacdo de conta (] Permitir que seus clientes criem uma conta durante a finalizacdo da compra

<)

[
@ |¥] Permitir que seus clientes criem uma conta na pagina "Minha Conta”
[J Ao criar uma conta, gere automaticamente um nome de usuario da conta para o cliente com base ¢
: |

(¥] Quando uma conta for criada, gerar automaticamente uma senha para a conta

10.2. Configuracdes de Email

Entre na aba E-mails da pagina de configuragdes do WooCommerce.
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WooCommerce / Configuragdes / E-mails ;

Geral Produtos Pagamentos Contas e privacidade E-mails Integragdo Avangado Finalizar compra Products Filter

Notificacées por e-mail

As notificagdes por e-mail enviadas pelo WoeCommerce estdo listadas abaixo. Clique em um e-mail para configurd-lo.

E-mail Tipo de contedido Destinatario(s)

Ao final da pagina faga as alteragdes necessdrias e desejaveis conforme imagem a
seguir. Insira o nome da sua loja, o email destinatario do administrador da loja, imagem
de cabecgalho e altere as cores.

WooCommerce / Configuragdes / E-mails

Opcodes do e-mail do remetente

"De" nome @ | Mome da sua loja

"De" enderego [2] | seu-email@email.com

Modelo do e-mail

Esta segdo permite personalizar os e-mails do WooCommerce. Cligue para visualizar o modelo de e-mail.

Imagem de cabecalho @ | Nio aplicavel
Texto do rodapé @ | (site_fitle}

Cor de base & .l #b02020 ‘
Cor de fundo (2] | #ETET7 |
Cor de fundo do corpo | Laiiiiii |
Cor do texto no cor (2] .I #3c3c3c ‘

Salvar alteragtes

F
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11.

) Meussites B Leitor

* Links

Paginas Membros

Comentérios
IE3] Feedback usuirio
€0 Fonet

Idioma do site B
@ WooCommerce o

& Produtos 5
Fuso horario

il Andlises

) Marketing
& Aparéncia
g Plugins Formato de data
Usudrios

& Ferramentas

All-in-One WP
Migration

B Configuragbes

Geral
s . Formato de hora

Semana comeca em

Funcdo padrdo para novo

Configuracoes Gerais

Na pagina de administraga@o do seu site entre na aba Configuragdes e depois entre em
Gerais. Altere o campo Fung¢ao padrao para novo usuario para Cliente. As outras
configuragdes sdo pessoais. Salve as alteragdes.

ILI Qualguer pessoa pode se registrar

| Cliente w |
Portugués do Brasi w
| Potuguiscopesl |
| urc+o v

FEscolha uma cidade no mesmo fusa hordrio Gue vocé ou um deslocamento de tempo UTC {Tempo Universal Coordenada).

A hora universal € 16/87/2828 20:81:86 .

(O 16dejulhode 2020 § \d\e F idie ¥

) 2020-07-16 ¥-m-d
7) 0771672020 midry
O 16/07/2020 d/miy
(® Personalizado: | Fi,Y |

Visualizar: julho 16, 2020

) 20:01 Hii
) 801 PM g1 A
@I Personalizado: |g:' a |

Visualizar: 8:01 pmi

Documentacio sobre formatacio de data e hora.

segunda-feira v |

10.1 Configuragdes de leitura
Na aba de Configuragdes, entre em Leitura.

B Configuragbes

Geral
Escrita

Leitura

Compartilhar
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Altere a exibicdo da pagina inicial para uma pagina estatica e selecione a pagina da sua
loja. Salve as alteragoes.

Configuracdes de leitura

5ua pagina inicial exibe () Seus posts recentes

IZEJ Uma pagina estatica (selecionar abaixo)

Pagina inicial: | Monte sua cesta v |
Pagina de pu5t5:| Blog v |
Conclusao

Todas as configuragbes recomendadas neste manual foram baseadas no site
desenvolvido pelo projeto Tecnologia da Informagao e Comunicagao para Democracia e
Movimentos Sociais para a Feira Terra Crioula. Para acessar o site original clique aqui.

Ha também um manual de administragdo de um site Wordpress no qual constam
instrucdes para gerir uma loja de venda de cestas. O manual pode ser acessado a partir
deste link.

Recomendamos a utilizagdo desse manual com o auxilio de alguém que tenha alguma
experiéncia com a criagdo de sites. Ressaltamos que esse manual foi testado nas
hospedagens sugeridas como uma replicagao do site do sistema da Terra Crioula, porém
€ importante que este seja exaustivamente simulado e testado a partir do processo de
comercializagdo de quem for usa-lo antes de coloca-lo em pratica. Nossa equipe nado se
responsabiliza pelo uso indevido deste material.

Caso tenha alguma duvida, sugestdo ou elogio, fique a vontade para entrar em contato

conosco através do email cestasoltec@gmail.com.
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